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CILJ GODISNJEG PLANA ZA 2025. GODINU

Godisnji plan rada IPZP-a za 2025. godinu pripremljen je u okviru zakonskih ovla$éenja i strateskog plana 2024-2027, koji sadrzi ciljeve i aktivnosti
ocekivane 1 vremenski merljive, odgovorne za njihovu realizaciju, kao 1 nadzornike. za njegovo sprovodenje u praksi.

U godisnjem planu rada IPZP-a se ogleda 17 ciljeva i 130 aktivnosti, planiranjem kojim se utvrduju prioriteti za realizaciju poslova i zadataka utvrdenih
tokom 2025. godine.

Tokom sprovodenja Plana rada IIfZP-a za 2025. godinu, u zavisnosti od novih potreba i prioriteta koji se mogu pojaviti unutar institucije, ili onih u SSK-u,
a koji takode imaju odraza na IPZP, IPZP mozZe da pregleda i dovrsi isti. Za realizaciju ovog plana, resori i sluzbenici IPZP-a ¢e kontinuirano saradivati i
koordinirati, s ciljem poveéanja efikasnosti, transparentnosti i pruzanja najboljih usluga gradanima i svim akterima izbora.
















Azuriranje podataka u licnom dosijeu drzavnih

29 sluzbenika IPZP, preko HRMIS, kao i prenos dosijea u Jda:er::l:e?rr]k-)ar IPZP szlil;?;l?i g?l\lizlimure dbe
' sistem ljudskih resursa SSK, SMDEAG]J, u slucaju da SSK
_ . 2025 SSK-a
ovaj sistem bude u funkciji tokom naredne godine
Komunikacija i saradnja izmedu IPZP-a i SSK u vezi sa | januar - o
. . . IPZP
2.10 | usvajanjem podzakonskih akata za ljudske resurse decembar
SSK
2025
Direktor ZOlI, Uredba o
2.11 | Promena i usaglaSavanje svih naziva radnih mesta sekretariiata razvrstavanju radnih
zaposlenih u Sekretarijatu [PZP definisanih novom ka drovslii ' mesta drzavnih
uredbom januar-mart o sluzbenika uprave
rukovodilac i
2025 Direktori pravosuda, Uredba o
odelienia SIPJP- organizacionoj strukturi i
3 J€N) razvrstavanju radnih
mesta Sekretarijata [PZP
. . . . januara SIPZP /DFSHP/ | Strateski plan IPZP,
31 Iz()rgﬁ]auldejnog plana i Zavrsnog plana nabavki za 2025. 2025 Sluzbenik za Zakon 0 javnim
g nabavke nabavkama
januar - SIPZP /DFSHP/ | Strateski plan IPZP,
3.2 | Izrada Izvestaja o potpisanim ugovorima za 2024. godinu 2025 Sluzbenik za Zakon o javnim
nabavke nabavkama, Plan nabavki
jul-2025 y Plan nabavki, Strateski
Razvoj i 33 Obezbeduje razvoj aktivnosti nabavke za osiguranje ggiszerlliF;H 5 plan IPZP, Zakon o
upravljanje ' vozila IPZP nabavke javnim nabavkama, Plan
procedurama nabavki
nabavki jul - y Plan nabavki, Strateski
34 Obezbeduje razvoj aktivnosti nabavke, za nabavku | 2025 ggiszerlliF;H 5 plan IPZP, Zakon o
' obrazaca za zalbe na Brajevom pismu nabavke javnim nabavkama, Plan
nabavki
. Plan nabavki, Strateski
35 Razvoj aktivnosti nabavke, za nabavku administrativnog oktobar - ggszI;gkaF;H L plan IPZP, Zakon o
' materijala, za potrebe IPZP-a 2025 nabavke javnim nabavkama, Plan

nabavki




juna 2025

Plan nabavki, Strateski

SIPZP /DFSHP/ lan IPZP, Zakon o
3.6 | Razvoj aktivnosti nabavke, za nabavku IT opreme, Sluzbenik za pian '
javnim nabavkama, Plan
nabavke .
nabavki
januara do y Plan nabavki, Strateski
Sprovodenje srodnih ugovora na centralnom nivou od decembra SIPVZ ° /DFSHP/ plan IPZP, Zakon o
3.7 Sluzbenik za S
strane cene po konverziji, 2025 javnim nabavkama, Plan
nabavke .
nabavki
Osigurava da se troSenje javnog novca za svaku aktivnost | . .
T ... " ljanuar - Zakon o upravljanju
4.1 | institucije vrSi u skladu sa Zakonom o upravljanju javnim . .
fi - decembar javnim finansijama
inansijama.
2025
ﬁ’thll\’lglolSJt:/ezi Obezbeduje da se troSenje javnog novca po javnom | januar - SIPZP / DFSHP Zakon o upravljanju
53 OVerom 4.2 | ugovoru vr$i u skladu sa Pravilima nabavki i da je u | decembar / Sluzbenik za javnim finansijama
skladu sa Zakonom o javnim nabavkama. 2025 sertifikaciju
rashoda
Obezbeduje da su uslovi ugovora ispunjeni pre izvrsenja januar - SIPZP / DFSHP Zakon o ubravlianiu
4.3 |placanja i da je zahtev za placanje kodiran u decembar / Sluzbenik za vnim fir?ansi'la mJa
odgovarajucu stavku troskova. 2025 sertifikaciju J )
Obezbeduje sprovodenje svih ugovora koje je zakljucila januar - SIPZF:/ D'.:SHP Zakon o upravljanju
4.4 . decembar / Sluzbenik za S .
CAN za centralni nivo ey javnim finansijama
2025 sertifikaciju
T Komunikacija i saradnja lzbornog panela za zalbe i .
Komun_lkacgal predstavke sa Centralnom izbornom komisijom, januar KKZ, KP, PS.H’ Zakon o izborima,
saradnja IPZP-| 5.1 . .. et : decembar IPZP, SSK i ..
e s Kosovskom policijom, Drzavnim tuZzilastvom, Sudskim Memorandum o saradnji
a sa domadim i . - i » 2025 KPM
. savetom Kosova i Nezavisnom komisijom za medije.
medunarodnim T : = —
: Komunikacija i saradnja IPZP-a sa CIK-om, ukljucujudi:
akterima . : . e 2 : :
Kancelariju za registraciju, sertifikaciju i finansijsku 5 Zakon o izborima,
kontrolu politickih subjekata, Centar za brojanje i januar — SIPZP/SKKZ | Memorandum o saradnji
5.2 | rezultate (CNR) i Opstinski centar za brojanje (CNC) u decembar
skladu sa Zakonom o opstim izborima (ZP) , Zakona o 2025

lokalnim izborima 1 Zakona o finansiranju politickih
subjekata
















sluzbenici
Sekretarijata

Odredivanje prioriteta aktivnosti IPZP-a u skladu sa

SIPZP/Direktor

Strateski plan IPZP-a,

s raspolozivim sredstvima SRS gilk;/etar”ata/DF MFPT
Izrada godis$njeg plana rada za 2025. godinu u skladu sa SIPZP/Direktor . -
8.2 | raspolozivim sredstvima, zakonskim mandatom i januar-2025 Sekretarijata/DF Stielicslal plam LB
e e s MFPT
strateSkim ciljevima; SHP/
Podrzavanje prioriteta aktivnosti IPZP-a u skladu sa Januar- SIPZP/Direktor Strateski plan IPZP-a
Institucionalno | 8.3 | budzetom usvojenim od strane Skupstine Republike Decembar - Sekretarijata/DF MEPT p '
osnazivanje Kosovo za 2025. godinu; 2025 SHP/
Izrada operativnog plana koji SIPZP/Direktor o -
Upravljanje i 8.4 | identifikuje zadatke i odgovornosti za sprovodenje januar-2025 | Sekretarijata/DF SR I FA ]
o o - : : MFPT
planiranje strateskih aktivnosti SHP/
finansijskih . . . SIPZP/Direktor "
akiivnosti za 85 Izrada al_<C|onog p_Iane.l za izborni period u skladu sa januar-2025 Sekretarijata/DF ZOlI - Strateski plan
9 zakonskim rokovima; [PZP-a,
podrsku SHP/
SlRYITEL Odrzavanje redovnih sastanaka sa ministrom finansija u SR SIPZP/Direktor
godisnjim 8.6 isab J dretskim zahtevim ) Decembar - Sekretarijata/DF | MFPT
aktivnostima vzl 5a DUCZEISKIN zaAieVIid 2025 SHP/
IPZP-a . N - /P/Di » .
Izrada dokumentacije za opravdanost finansijskih IS S D_!rektor Propisi odobreni od SSK
8.7 potreba IPZP-a Decembar - Sekretarijata/DF | MEPT
2025 SHP/
Sprovodenje detaljnog budzeta i finansijske analize za
Sprovodeniem aktivnow za dva para isbora Koft ¢ s AL
8.8 | SPrOVOCel ) P " I e januar-2025 Sekretarijata/DF | ZOl, MFPT
odrzati 2025. godine, Izbore za Skupstinu Republike SHP/
Kosovo i Lokalne Izbore, priprema zahteva za dodatni
budZet po potrebi za izborne aktivnosti.
Institucionalno Obezbedivanje budzeta za sprovodenje Uredbe br. 02- 5 Propisi odobreni od
osnaZivanje 2024 za klasifikaciju radnih mesta za drzavne sluzbenike | januar — SIPZP-it/direktor SSK - MFPT
9.1 |u administraciji pravosudnog sistema odobrenog od | decembar sekretarijata/DF
strane SSK kao i Uredbe br. 13-2024 za unutrasnju | 2025 SHP

organizaciju IPZP-a;
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Dovoljni i
efikasno
vodeni budzeti
za sprovodenje
strateSkih
aktivnosti

Izrada dokumentacije za plan angazovanja sredstava
svih fondova u okviru SIMFK-a, planiranje u
tromese¢nom tromesecju, kao i plan utroska sredstava

SIPZP-it/direktor

Zakon o upravljanju
javnim finansijama
kao i Pravilnika i

e na mese¢nom nivou za svaku ekonomsku kategoriju, na JETUELT 2022 Ssel_ii E,Etar”atajDF Procedura MFPT
osnovu Zakona o budzetu za 2025. godinu.
Godisnje usaglasavanje troskova sa SMFK-om sa SIPZP-it/direktor Z':\i/(r?ir;nof?r?;s;/iu:rrrllj:
9.3 | finansijskom knjigom SIPZP-a za fiskalnu 2024. januar-2025 sekretarijata/DF Jk . nsijam
SHP ao i Pravilnika i
Procedura MFPT
Svaka tri SIPZP-it/direktor Z':\i/(r?ir;nof?r?z:ss\,/il'frrr]xj:
9.4 | Priprema finansijskih izvestaja za 2024. godinu meseca — sekretarijata/DF J Kao i i 'Jk .
2025 SHP ao I Pravilnika i
Procedura MFPT
Priprema dokumentacije, zahtev za prenos neutro$enih SIPZP-it/direktor Z.;\i/(r?ir;noflijr?arﬁ;u;?:
9.5 | sredstava (besplatno) iz svakog kvartala K1, K2, K3 i januar -2025 | sekretarijata/DF J ; nsijam
K4 - 2024 i registracija izmena plana budzeta u SIMFK SHP B0 I PEIULE
Procedura MFPT
Nadzor nad radom komisija koje obrazuje direktor januar- SIPZP-it/direktor Z.:j;?{;ﬁ#ﬁ;ﬁ;”;ﬂ:
9.6 | SIPZP za popis, procenu i otudenje imovine (popis), i decembar- sekretarijata/DF J Kao i Pravilnijka i
Izrada generalnog zavr$nog izvestaja ovih komisija, 2025 SHP Procedura MEPT
Ot_)rada | provera swh_faktur_a koje se odnose na zaradu i januar- SIP7P-it/direktor Z_ako_n 0 gprav_l janju
priprema dokumentacije za isplatu svakog nastalog . javnim finansijama
9.7 trogka decembar- sekretarijata
’ 2025 /IDFSHP
Koordinacija aktivnosti sa sluzbenikom za zalog za Zakon o upravljanju
angazovanje finansijskih sredstava, sa sluzbenikom za javnim finansijama
potrosnju, sa slu_zbem_l?on_l za prijem, sa sluzb_emkom za januar — SIPZP-it/direktor kao i Pravilnika i
overu za overu finansijskih dokumenata kao i sa . Procedura MFPT
9.8 . . o decembar sekretarijata/DF
sluzbenikom za nabavku za odobravanje finansijskih 2026 SHP

dokumenata uz postupak nabavke, Odobrenje placanja
SMFK, kao i Evidentiranje svih troSkova u Finansijskoj
knjizi
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Izrada godis$njeg budZeta kojim se utvrduju dovoljna

SIPZP-it/direktor

Strateski plan IPZP,
Zakon o upravljanju

9.9 | sredstva u skladu sa ciljevima, prioritetima i strateskim | januar -2025 | sekretarijata/DF javnim finansijama
aktivnostima SHP kao i pravila i procedure
MFPT, SSK
Izrada srednjoro¢nog okvira rashoda (KASH 2026-2028) SIPZP-it/direktor Zakon o upravljanju
910 | % 2026. godinu kao i procene za jos dve godine 2027. i | mart - april - sekretariiata/DE javnim finansijama
' 2028., gde KASH ukljuCuje misiju IPZP-a, trenutnu | 2025 SHP J kao i pravila i procedure
situaciju kao i ciljeve IPZP u srednjoro¢nom periodu MFPT, SSK
.. SR Zakon o upravljanju
Registracija prvih budZetskih zahteva u BDMS sistemu i MEN =M= SIPZE |_t_/d|rektor javnim finansijama
9.11 . : : . 2025 sekretarijata/DF ; o
PJI sistemu ako imamo kapitalne projekte SHP kao i Pravilnika i
Procedura MFPT
SIPZP-it/direktor | 22KON 0 upravijanju
9.12 | Razmatranje drugog Budzetskog cirkulara za 2026-2028 | jun — jul 2025 | sekretarijata/DF jal\(vmr_n flna_nSI_Jam_a
SHP ao i Pravilnika i
Procedura MFPT
SIPZP-it/direktor | 22KON 0 upravijanju
9.13 | Priprema drugog Budzetskog zahteva za 2026-2028. | jun—jul 2026 | sekretarijata/DF | ¥ finansijama
SHP ao i Pravilnika i
Procedura MFPT
v Zakon o upravljanju
Registracija drugih budzetskih zahteva u BDMS . . SIPZP 't/ il javnim finansijama
9.14 | . e . . : jun —jul 2025 | sekretarijata/DF : o
sistemu, iu sistemu PJI ako imamo kapitalne projekte SHP kao i Pravilnika i
Procedura MFPT
alE avgust — SIPZP-it/direktor MFPT
: Budzetska saslusanja septembar sekretarijata/DF
2025 SHP
MFPT
9.16 | Finalizacija budzeta za narednu godinu (2026) i spiemlser ) SIPZP )
.. . ” novembar sekretarijata/DF
usvajanje od strane Vlade i Skupstine. 2025 SHP
= Instltl{(flonfs}lno Pracenje 1 pracenje finansijske knjige u kojoj se vodi Kontinuirano SIPZP-I_t_/dlrektor Zakon o upravljanju
osnaZivanje 10.1 : " . sekretarijata/DF e .
dokaz o svim transakcijama rashoda pracenje SHP javnim finansijama
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tokom cele

kao i Pravilnika i

godine Procedura MFPT
Pracenje budzeta _
i izvestavanje : o SIPZP-it/direktor | 22KON O upravljanju
Priprema mesec¢nih izvestaja o troSkovima i 5 oF javnim finansijama
10.2 y : mesecno sekretarijata/DF : o
usaglasavanje sa Trezorom SHP kao i Pravilnika i
Procedura MFPT
v Zakon o upravljanju
10.3 Godisnji izvestaj o sistemu unutradnje kontrole IPZP-a, mai - 2025 sSeIErifarlit'/gtlz;/e;?r javnim finansijama
" | koji se dostavlja MFPT-UJKH J SHP J kao i Pravilnika i
Procedura MFPT
v Zakon o upravljanju
o » D - SIPZP-it/direktor R .
104 Izra_da godis$njeg finansijskog izvestaja za fiskalnu 2024. januar - 2025 | sekretarijata/DF javnim fl_nan_suama
godinu SHP kao i Pravilnika i
Procedura MFPT
Popunjavanje obrasca za samoocenjivanje koji zahteva SIPZP'i.t./ Sl ?:\l/(r? ir:noflijr?arr{:l;/iIjjafilr?w{allJ
10.5 februar - 2025 | sekretarijata/DF ; o
MFPT- CU SHP kao i Pravilnika i
Procedura MFPT
SIPZP-itfdirektor |  22KOn 0 Upraviianju
10.6 | Izrada liste rizika IPZP-a februar-2025 | sekretarijata/DF J | Tinansiy
SHP kao i Pravilnika i
Procedura MFPT
Realizacija preporuka iz revizorskih izvjestaja godi$njih | april — SIPZP-it/direktor Drsavna revizorska sluzba
10.7 | finansijskih izvjeStaja IPZP-a, za 2024. godinu Drzavne | decembar sekretarijata/DF |~ ZKA
revizorske sluzbe (NAO) 2025 SHP
april —jul SIPZP-it/direktor Drzavna revizorska sluzba
10.8 | lIzrada plana implementacije preporuka ZKA i’ =} sekretarijata/DF
2025 SHP — ZKA
Institucionalno Kontinuirano | SIPZP/direktor
osnazivanje | ;, 4 Evidentiranje i pracenje svih prihoda od kazni izreCenih | pracenje sekvretar.ljata/ 70, et @ el
11 na osnovu odluka IPZP-a tokom cele sluzbenik za
godine prihode DFSHP
Upravljanje s . oo Kontinuirano | SIPZP/direktor
prihodima 11.2 | Izrada izvesStaja o ostvarenim prihodima e sekretarijata/ ZOI1-MFPT
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tokom cele

sluzbenik za

godine prihode DFSHP
Objavljivanje/postiranje na veb stranici IPZP-a odluka i Kr(:lggrrll.uelrano SIPZP/direktor )
drugih vaznih akata, planova rada, izveStaja o radu, p ) sekretarijata/DF Strateski plan IPZP-a,
12.1 . . . v . : tokom cele . . e
saopStenja za javnost i azuriranja veb stranice tokom . SHP sluzbenik  [Izvestaji o radu, ASHI
godine R
2025. za IT i logistiku
Iic;gilrrll.l:rano SIPZP/direktor :
Administracija sistema i procesa direktno vezanih za IT p ! sekretarijata/DF Strateski plan IPZP-a,
12.2 tokom cele L e
. SHP sluzbenik  [[zvestaji o radu, ASHI
godine N
za IT i logistiku
Odrzavanje IT infrastrukture IPZP-a, uklju¢ujuéi mreznu Kr(;gtelg.lil a0 | srp7p/direktor 5
Tehnologija i vezu, prijavu na domen, pristup Internetu, otvaranje i p ) sekretarijata/DF Strateski plan IPZP-a,
: - 12.3 . o tokom cele S T
inovacije pristup adresama e-poste itd. . SHP sluzbenik  [Izvestaji o radu, ASHI
7 godine A
Efikasno za IT i logistiku
upravljanje —
o Kontinuirano Sy
institucijom . . . . SIPZP/direktor
koriséenjem |, , | Saraduja sa shuzbenicima fiksnog | VOIP sektora ASHI | pracenje | soyretarijat/DF  trateski plan IPZP-a
IKT i ' ! g . SHP sluzbenik  [[zvestaji o radu, ASHI
12 : . godine L
aktivnosti za IT i logistiku
vezane zd Kontinuirano
SUE Odrzavanje personalnih raunara i softvera sluzbenika racenje SIPZP/direktor
informacionih 125 | IP7p-a Jep {)okomjcele sekretarijata/DF Strateski plan IPZP-a,
tehnologija ' . SHP sluzbenik  [[zvestaji o radu
godine A
za IT i logistiku
. Kontinuirano | oo by direktor
icr)licla?\lj;?]ryi?alp P SRR, € Q.S | [0E70T ?orlig?rrlu(fele sekretarijata/DF ~ Strateski plan IPZP-a,
12.6 ! : SHP sluzbenik  [[zvetaji o radu, ASHI
godine S
za IT i logistiku
Upravljanje IT opremom i performansama i njihovom Kontinuirano | SIPZP/direktor
bepzbe dJn Ogéu P P ! pracenje sekretarijata/DF  (Strateski plan IPZP-a,
12.7 tokom cele SHP sluzbenik  [[zvestaji o radu
godine za IT i logistiku
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Kontinuirano

SIPZP/direktor

Preporuka za godiénjf investcioni budzet za odrdavanje, | pradenfe | oy retarjat@DF  Strateski plan IPZP-a,
12.8 ) . SHP sluzbenik  [[zvestaji o radu
godine N
za IT i logistiku
'izzggue' fano | sipzpydirektor
Pomo¢ korisnicima u kori$¢enju mreznih resursa $okomjce|e sekretarijata/DF Strateski plan IPZP-a,
12.9 . SHP sluzbenik  [Izvestaji o radu, ASHI
godine R
za IT i logistiku
Kontinuirano SEe
Instalacija racunarske periferije kao Sto su Stampaci 1 pracenje SIPZP/C!I.rektor
: sekretarijata/DF v y
12.10 | skeneri tokom cele o Strateski plan IPZP-a
odine SHP s_luzb_en_lk
g za IT i logistiku
. ) . |Kontinuirano | ginypdirektor
Cuvanje podataka sa servera u kopijama u jedinicamai | praenje sekretariiata/DE 5
medijima odobrenim za pravljenje rezervnih kopija; tokom cele J . Strateski plan IPZP-a
Lt Priprema specifikacije za IT pitanja odine SalFRU ]
P P J prtan) g za IT i logistiku
13 Osiguravanje sistema putem rezervnih kopija. Pravi januar ~ SIPZP".t./ LIy Strateski plan IPZP-a,
- 1B1 | o ku nedeli datak decembar sekretarijata/DF | = o du. ASHI
Koordinacija opije za svaku nedelju, mesec podataka na serveru 2025 SHP zvestaji o radu,
radova za
bezbednost Uverenje da se podaci uneti/snimljeni u sistem mogu januar — SIPZP-it/direktor 5
infrastrukture 13.2 | vratiti u slu¢aju ostecenija ili fizickog osteéenja decembar sekretarijata/DF | Strateski plan IPZP,
informacionih 2025 SHP
FEh.r.]r? logja Osigurati da je IPZP mreza stabilna i dovoljna da januar — SIPZP-it/direktor 5
Injinova 13.3 | zadovolji sve potrebe TP7P-a decembar sekretarijata/DF | Strateski plan IPZP,
organizacija 2025 SHP
Obezbedivanje da je hardverska infrastruktura IPZP-a | januar — SIPZP-it/direktor 5
13.4 | stabilna i da zadovoljava potrebe IPZP-a decembar sekretarijata/DF | Strateski plan IPZP,
2025 SHP
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Izrada IKT plana, za razvoj i implementaciju na osnovu | ; » SIPZP-it/direktor | Strateski plan IPZP,
januar — mart .
13.5 | Strateskog plana sekretarijata/DF
2025 SHP
o : : : januar — SIPZP-it/direktor | Strateski plan IPZP,
13.6 | Mesecni izvestaji o radnim aktivnostima decembar sekretarijata/DF
2025 SHP
& Obezbedivanje da veb stranica IPZP-a bude u stalnom JEMET — SIPZP-i_t_/direktor sifieal plan P25
141 rady decembar sekretarijata/DF
2025 SHP
s . " : . januar — SIPZP-it/direktor | Strateski plan IPZP,
14.2 | AZuriranje sadrzaja zvani¢nog sajta [PZP-a decembar sekretarijata/DF
2025 SHP
P, . Pracéenje performansi i bezbednosti veb stranice i januar — SIPZP-it/direktor | Strateski plan IPZP,
Administracija 143 |« = q b K .
veb stranice i -5 | sistema za upravljanje Zalbama. ecembar sekretarijata
sistem za 2025 /IDFSHP
upravijanje Administracija veb stranice i sistem upravljanja januar — SIPZP-it/direktor | Strateski plan IPZP-a,
redmetima 14.4 | predmetima Zalbi. decembar sekretarijata/DF | sistem upravljanja
P 2025 SHP predmetima
o _ . januar — SIPZP-it/direktor | Strateski plan IPZP,
145 | Objavljivanje upitnika na sajtu IPZP-a decembar sekretarijata/DF
2025 SHP
Odrzavanje zvani¢nog IPZP Fejsbuk naloga sa januar — SIPZP-it/direktor | StrateSki plan IPZP,
14.6 | posebnim fokusom na mlade polititke aktiviste i birace | decembar sekretarijata/DF
2025 SHP
Obezbeduje prijem robe u SMFK, upravljanje Pizggg.uel a0 | S1pzp/direktor sl bl a8
skladistem i snabdevanje sluzbenika IPZP-a inventarom p J sekretarijata/DF
15.1 |. s - . tokom cele Y
i administrativnim materijalom prema zahtevima . SHP sluzbenik
o o godine L
15 Institucionalno sluzbenika za IT i logistiku
osnazivanje Kontinuirano V. Propisi i procedure
. o : : : . .. adenie SIPZP/direktor MEPT
Upravljanje 155 ReglsF_racua Imovine za mventar_ I adr_nlnlstratlvnl ?okomjcele sekretarijata/DF
imovinom -« | materijal u SMFK iu sistemu E-imovina : SHP slusbenik
godine S
za IT i logistiku
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Kontinuirano

SIPZP/direktor

Propisi i procedure

Nadzor, planiranje i koordinacija logistickih pitanja; pracenje sekretariiata/DE MFPT
15.3 | Koordinacija aktivnosti vezanih za smestaj Unutar tokom cele J :
. . SHP sluzbenik
objekta godine R
za IT i logistiku
Kontinuirano | Direktor Propisi i procedure
. e o o pracenje Sekretarijata/ MFPT
15.4 | Priprema specifikacije za pitanja logistike; tokom cele Sluzbenik za IT i
godine logistiku DFSHP
16 Kontinuirano | direktora
16.1 Evidentiranje prevedenog materijala u mati¢ne knjige pracenje Sekretarij atg/ DF Strateski plan IP7P-a
tokom cele SHP Koordinator
godine prevoda
e SIPZP-
Kontinuirano -
. . . . IT/direktor
Profesionalna organizacija i koordinacija prevoda pracenje sekretariiata/ 5
16.2 | materijala sa albanskog jezika na srpski jezik i obrnuto | tokom cele art) StrateSki plan IPZP-a
. koordinator za
L godine .
Institucionaln prevodenje
0 osnaZivanje DFSVHP )
A SIPZP- Strateski plan IPZP-a
Kontinuirano -
: : .. . . IT/direktor
A FRem Prevodenje na licu mesta na sastancima i sednicama pracenje o
Organizacija i S - . sekretarijata/
. 16.3 | IPZP-a, sa albanskog na srpski i obrnuto, kao i usmeno | tokom cele ;
koordinacija . ; y : . koordinator za
prevodenje na sastancima sa [IPZP-om, po potrebi godine .
prevoda prevodenje
materijala i DFSHP
dokumenata u SIPZP- Strateski plan IPZP-a
IPZP-u Kontinuirano | IT/direktor
16.4 Provera i lektura svih prevedenih dokumenata pracenje sekretarijata/
' tokom cele koordinator za
godine prevodenje
DFSHP
Kontinuirano | SIPZP- Strateski plan IPZP-a
Prihvatanje zahteva za prevod, klasifikaciju i pripremu | pracenje IT/direktor
16.5 . .. ..
prateCeg materijala tokom cele sekretarijata/
godine koordinator za
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prevodenje
DFSHP

17

Institucionaln
0 osnaZivanje

Upravljanje
transportom

Prosledivanje i provera faktura i kupona za nabavku

Kontinuirano

SIPZP-it/direktor

Strateski plan IPZP-a

171 | derivata pracenje sekvretarhl jata/
tokom cele sluzbenik za
godine transport DFSHP
Kontinuirano | SIPZP-it/direktor | Strateski plan IPZP-a
179 Svakodnevno upravljanje i odrzavanje sluzbenih vozila | pracenje sekretarijata/
' tokom cele sluzbenik za
godine transport DFSHP
Vodenje evidencije o prometu sluzbenih vozila kao i Korrltln.UIrano SIPZP-it/direktor | Strateski plan IPZP-a
e o pracenje sekretarijata/
17.3 | evidentiranje predenih kilometara v
tokom cele sluzbenik za
godine transport DFSHP
Kontinuirano | SIPZP-it/direktor | Strateski plan IPZP-a
174 Blagovremena registracija i osiguranje sluzbenih vozila | pracenje sekretarijata/
' tokom cele sluzbenik za
godine transport DFSHP
Organizacija 1 distribucija obrazaca za Zzalbe u birackim | Prema Strateski plan IPZP-a
17.5 | centrima za redovne izbore za Skupstinu Republike zakonskim SIPZP/SKKZ
Kosovo i lokalne izbore koji ¢e se odrzati 2025. rokovima
Kontinuirano | SIPZP-it/direktor | Strateski plan IPZP-a
Izvestavanje o kilometrazi sluzbenih vozila pracenje sekretarijata/
17.6 v
tokom cele sluzbenik za
godine transport DFSHP
Kontinuirano | SIPZP-IT / Strateski plan IPZP-a
Auto servisi prema zahtevima sluzbenih lica pracenje DFSHP
17.7 -
tokom cele sluzbenik za
godine transport
Slanje/dostava dokumenata (odluka i drugih Pizggg.i' 4% | S1p7p /DFSHP StrateSki plan IPZP-a
17.8 | dokumenata) strankama iz IPZP-a, na raznim mestima | P ) sluzbenik za
) o tokom cele
unutar i van PriStine na Kosovu godine transport
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