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Paneli Zgjedhor per Ankesa dhe Parashtresa

Né pajtim me Ligjin Nr. 03/L-073 pér Zgjedhjet ¢ Pérgjithshme né Republikén e Kosovés,
neni 115 par. 1, 2 dhe 3, neni 116 par. 1, neni 117 par. 1 dhe Ligjit Nr. 03/L-256 Pér
Ndryshimin dhe Plotésimin e Ligjit Nr. 03/L-073 pér Zgjedhjet e Pérgjithshme né
Republikén e Kosovés neni 9 dhe 11, duke u bazuar nenin 3 dhe 7 t€ Ligjit Nr.03/L-149
pér Sherbimin Civil né Republiken e Kosoves dhe né Rregulloren Nr.09/2012, pér
Standardet e Organizimit t€ Brendshém dhe Sistematizimin e Vendeve té Punés né
Administratén Shtetérore t€ Republikés sé€ Kosoves, nxjerr kété:

RREGULLORE
Nr.01/2018

PER ORGANIZIMIN E BRENDSHEM DHE SISTEMATIZIMIN E VENDEVE TE
PUNES TE PANELIT ZGJEDHOR PER ANKESA DHE PARASHTRESA

KAPITULLI I
DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Dispozitat e Pérgjithshme

Neni 1
Qéllimi

Kjo Rregullore ka pér qéllim pércaktimin e organizimit t€ brendshém t& Panelit Zgjedhor
pér Ankesa dhe Parashtresa (né€ tekstin ¢ métejmé: PZAP-i dhe Sekretariatit t€ PZAP-it,
pérfshiré: formimin, funksionet dhe pérgjegjésité e njésive organizative; sistematizimin e
vendeve t€ punés; pércaktimin e niveleve pérkatése drejtuese t€ udhéheqésve t€ njésive
organizative, autorizimet dhe pérgjegjésit€ e tyre, si dhe pérshkrimet e detyrave t€ punés pér
népunésit e PZAP-it, me qgéllim t€ kryerjes efikase t€ detyrave t€ punés, qé jané caktuar me
legjislacionin né fuqi

Neni 2
Fushéveprimi

Dispozitat e késaj rregulloreje zbatohen pér strukturat organizative t&€ PZAP-it.

Neni 3
Parimet e organizimit dhe té funksionimit

1.1 Parimi i Ligjshmérisé — nenkupton qé PZAP-i funksionimin dhe ngritjen e strukturés
s€ brendshme organizative, pér realizimin e detyrave t€ pércaktuara ¢ bén duke u
bazuar brenda kornizave kushtetuese, ligjeve dhe akteve tjera nénligjore.

1.2 Parimi i profesionalizmit, nénkupton g€ njésité organizative t&€ PZAP-it dhe zyrtarét
e saj ushtrojné detyrat dhe pérgjegjésité e tyre profesionale né pérputhje me dispozitat
ligjore.



1.3 Parimi i Pavarésis€ dhe paanshmérisé — nennkupton qé& njesit€ organizative té
PZAP-it dhe zyrtarét e saj ushtrojné detyrat dhe pérgjegj€sité e tyre né menyré té
pavarur dhe t€ paaneshém.

1.4 Parimi i Integriteti — nénkupton qé njésit€ organizative t€ PZAP-it dhe zyrtaréve té
saj, angazhohen pér kryerjen e punéve me pérgjegjési dhe ndershméri.

1.5 Parimi i transparencés dhe llogaridhénies - nénkupton q€ njésit€ organizative té
PZAP-it dhe zyrtarét e saj jané transparenté dhe llogaridhénés pér veprimet e tyre dhe
sigurojmé qasje n€ informata relevante pér t€ gjithé personat e interesuar.

1.6 Parimi i pérfagésimit t€ barabarté gjinor - nénkupton sigurimin e pérfagésimit té
barabarté gjinor t€ stafit t€ PZAP-it n€ pozitat menaxheriale dhe ato profesionale né
kuadér t& njésive organizative.

1.7 Parimi i Inovacionit - nénkupton qé njésité organizative t& PZAP-it dhe zyrtaréve té
saj, t€ avancoj né€ ményré t€ vazhdueshme sistemin e punés dhe praktikat € mira né
ményré q¢ t€ jené n€ hap me kohén duke aplikuar metoda inovative.

1.8 Parimi i bashképunimit ndernstitucional - nénkupton g€ njésit€ organizative té
PZAP-it dhe zyrtaréve t€ saj, angazhohen pér bashképunim me institucionet dhe
akteret tjeré.

Neni 4
Kompetencat, mandati dhe pérgjegjésité e PZAP-it

Kompetencat, mandati dhe pérgjegjésit€ e Panelit Zgjedhor pér Ankesa dhe Parashtresa
(PZAP-i) pércaktohen me Ligjin Nr. 03/L-073 pér Zgjedhjet ¢ Pérgjithshme n€ Republikén
e Kosovés, neni 115 par. 1, 2, 3, neni 116 par. 1, neni 117 par. 1 dhe Ligjit Nr. 03/L-256
Pér Ndryshimin dhe Plot€simin e Ligjit Nr. 03/L-073 pér Zgjedhjet ¢ Pérgjithshme né
Republikén ¢ Kosovés neni 9 dhe 11 si dhe bazuar né nenin 123 té Ligjit t€ cekur me larté
me te cilin pércaktohet se PZAP-i ndihmohet né ushtrimin e pérgjegjésive dhe funksioneve
t€ tij nga Sekretariati 1 cili punon né pajtim me két€ ligj, Rregulla zgjedhore dhe Rregullat
dhe Procedurat e PZAP-it.



KAPITULLI IX

ORGANIZIMI I BRENDSHEM DHE FUNKSIONIMI

Neni S
Struktura organizative

1. Struktura organizative e PZAP-it pérbéhet nga:

1.1. Paneli Zgjedhor pér Ankesa dhe Parashtresa (PZAP).
1.1.1. Kryesuesi 1 PZAP-it.
1.1.2 Anétarét e PZAP-it (9 nént€ anétar€).

1.2. Sekretariati i PZAP-it
1.2.1. Zyra e Kryesuesit t& Sekretariatit t€ PZAP-it,
1.2.2. Departamenti Ligjor,
1.2.3 Departamenti i Financave dhe Sherbimeve te Pergjithshme.

2. NEé varési té prioriteteve t€ pércaktuara, kjo strukturé organizative mund té ndryshohet
né ¢do kohé nga Kryesuesi dhe anetaret e PZAP-it, pérmes plotésimit dhe ndryshimit
t€ saj.

3. Paragitja n€ ményré skematike e struktur€s pércakton edhe varésiné ose jo té
strukturave t€ mésipérme nga njéra-tjetra.

NENKAPITULLI I
KRYESUESI DHE ANETARET E PZAP-it

Neni 6
Kompetencat dhe mandati i Kryesuesit té PZAP-it

1. Institucioni i Panelit Zgjedhor pér Ankesa dhe Parshtresa drejtohet nga Kryesuesi i
PZAP-it.

2. Kompetencat dhe pérgjegj€sit€é e Kryesuesit t€ PZAP-it, né udh€heqjen ¢ PZAP-it
jané t€ pércaktuara me Ligjin Nr. 03/L-073 pér Zgjedhjet e Pérgjithshme né
Republikén e Kosovés, neni 115 par. 1, 2, 3, neni 116 par. 1, neni 117 par. 1 dhe
Ligjit Nr. 03/L-256 Pér Ndryshimin dhe Plotésimin e Ligjit Nr. 03/L-073 pér
Zgjedhjet e Pérgjithshme n€ Republikén ¢ Kosovés neni 9 dhe 11 si dhe bazuar né
nenin 123 t€ Ligjit t&€ cekur me larté me te cilin pércaktohet se PZAP-i ndihmohet né
ushtrimin e pérgjegjésive dhe funksioneve t€ tij nga Sekretariati i cili punon né pajtim
me kété ligj.



Kryesuesi i PZAP-it, me njé autorizim me shkrim, disa prej kompetencave té tij mund
t'ua delegoj& ndonjérit prej anétaréve t&€ PZAP-it, Kryesuesit te Sekretarit t& PZAP-it
apo udhéhegésve té tjere t€ nj€sive organizative.

Neni 7
Kompetencat dhe mandati i anétaréve té PZAP-it

. Kompetencat dhe pérgjegjésité e Anétaréve t€ PZAP-it, jane t€ pércaktuara me Ligjin
Nr. 03/L-073 pér Zgjedhjet ¢ Pérgjithshme né Republikén e Kosovés, neni 115 par. 1,
2, 3, neni 116 par. 1, neni 117 par. 1 dhe Ligjit Nr. 03/L-256 Pér Ndryshimin dhe
Plotésimin e Ligjit Nr. 03/L-073 pér Zgjedhjet e Pérgjithshme n€ Republikén e
Kosovés, neni 9 dhe 11.

. Né& ushtrimin e funksionit t€ tij Kryesuesi i PZAP-it ndihmohet nga Anétarét ¢ PZAP-
it.

. Anétarét e PZAP-it mblidhen ne seanca té ndara me nga sé paku tre (3) anétaré me
pjesémarrjen e zyrtarit t€ lart€ ligjoré pér vendosjen e ankesave dhe apeleve lidhur me
procesin zgjedhor.

. Anétarét ¢ PZAP-it me ftesé té Kryesuesit t6 PZAP-it mblidhen né€ takimet
administrartive sé paku njéheré n€ muaj dhe ndihmojné Kryesuesin n€ zbatimin e
mandatit, kompetencave dhe pergjegjesive t€ PZAP-it si dhe pércaktimi i politikave té
administrimit t€ PZAP-it, pér t€ siguruar ushtrimin dhe arritjen e misionit dhe
objektivave t€ punés t€ PZAP-it.

. Né takimet e PZAP-it pérve¢ kryesuesit dhe anétaréve t€ PZAP-it mund t€ marrin
pjes€; kryesuesi i sekretariatit, drejtorét e departamenteve dhe zyrtarét e larté ligjoré si
dhe zyrtarét tjer€ kur ¢mohet dhe vler€sohet e arsyeshme nga kryesuesi dhe anétarét e
PZAP-it.

NENKAPITULLI II
SEKRETARIATI I PZAP-it

Neni 8
Pérgjegjésité, organizimi dhe funksionimi

. Mandati dhe detyrat e sekretariatit t€ PZAP-it jané té pércaktuara me Ligjin Nr. 03/L-
073 pér Zgjedhjet e Pérgjithshme né Republikén e Kosovés — LZP-s€, neni 123
paragrafet 1, 3, 4 dhe 5.

. Sekretariati i PZAP-it siguron dhe ofron mbéshtetje administrative e teknike pér
organét pérbérése, drejtuese dhe udhéheqése t&€ PZAP-it dhe t€ njésive organizative té
veté sektorit, pé€r t€ lehté€suar dhe siguruar p€rmbushjen e kompetencave dhe té
pérgjegj€sive t&€ PZAP-it, si¢ pércaktohen me kornizén ligjore pér PZAP-in,



. Sekretariati i PZAP-it drejtohet nga Kryesuesi i Sekretariatit te PZAP-it, i cili i
pérgjigjet drejtpérsédrejti Kryesuesit t&€ PZAP-it.

Sekretariati i PZAP-it pérbéhet nga Zyra e Kryesuesit té Sekretarit t€ PZAP-it,
Departamenti Ligjor dhe Departamenti i Financave dhe Sherbimeve té€ Pérgjithshme.

Neni 9
Zyra e Kryesuesit té SPZAP-it

. Zyra e Kryesuesit t€ Sekretariatit t€ PZAP-it, drejton dhe kontrollon fushat e
pérgjegj€sive t€ shérbimit mbéshtetés administrativ t€ PZAP-it dhe ofron udhézime
strategjike pér menaxhmentin dhe stafin, pér té siguruar qé PZAP-i té arrin misionin
dhe objektivat e saj.

. Kryesuesi i Sekretariatit t€ PZAP-it &shté pérgjegjés pér menaxhimin e gjithmbarshém
t€ shérbimit mbéshtetés administrativ - sekretaritit, sigurimin dhe zbatimin e
funksioneve té besuara t€ shérbimit, si dhe sigurimin e informatave t€ sakta dhe té
késhillave té€ paanshme e profesionale, n€ ¢éshtjet e administrimit t€ PZAP-it, pér
Kryesuesin dhe anétaret e PZAP-it.

. Kiriteret dhe procedura e pérzgjedhjes s€ Kryesuesit t€ Sekretariatit t&€ PZAP-it, jané
té rregulluara me Ligj dhe akt t€ vecanté nénligjoré.

. Detyrat dhe pérgjegjésité e zyrés se kryesuesit pércaktohen n€ pérshkrimin e detyrave
té punés né Katalogun e Pérshkrimit t€ Detyrave té Punés né PZAP.

. N€ rast t€ mungesés, Kryesuesi i Sekretariatit t€ PZAP-it z€vendésohet nga njéri prej
drejtoréve t€ departamenteve té cilin e cakton Kryesuesi i PZAP-it.

. Né& sistematizimin e vendeve t€ punés n€ Zyrén e Kryesuesi i Sekretariatit t€¢ PZAP-it,
pérfshihen 2 (dy) pozita:

6.1 Kryesuesi i Sekretariatit t&€ PZAP-it njé (1) pozité
6.2. Asistent ekzekutiv njé€ (1) pozité
Neni 10
Departamenti Ligjor

. Detyrat dhe pérgjegjésit€ e Departamentit Ligjor jané:

1.1. Kryen hulumtime dhe analizon zbatimin e Ligjit pér Zgjedhjet e Pergjigthshme,
Rregulloreve t&€ KQZ-sé dhe Rregullave dhe Procedurave té PZAP-it dhe té
standardeve dhe rekomandimeve t€ mekanizmave vendor dhe ndérkombétare, né
fushén e vendosjes ankesave dhe apeleve, respektivisht zgjidhjes sé kontesteve
zgjedhore.



1.2. Pérgatit opinione dhe jep rekomandime né procesin e pérgatitjes s€
projektligjeve dhe rregulloreve té tjera, t€ cilat kané té béjné me Zgjedhjet ne
Republiken e Kosoves dhe ndryshimin e akteve nénligjore dhe administrative té
PZAP-it.

1.3. Pérgatit marréveshje bashképunimi ndérmjet PZAP-it dhe institucioneve tjera
lidhur me funksionimin € PZAP-it n€ pajtim me Ligjin pér Zgjedhjet e
Pérgjithshme dhe ligjet tjera t& aplikueshme n€ Republikén e Kosovés.

1.4. Pranon nga zyra e arkivit t€ sekretariatit t€ PZAP-it, ankesat dhe apelet si dhe

shkresave tjera t€ lend€s lidhur me zgjedhjet dhe administron me procesin e té
gjitha ankesave dhe apeleve para gjat€ dhe pas procesit t€ zgjedhjeve.

1.5. Pérgatit kérkesa pér pérgjigje né ankes€ paléve né proceduré dhe dérgimi i tyre
pérmes arkivit t& SPZAP-it.

1.6. Pranon nga zyra e arkivit pérgjigjet lidhur me ankesén nga palét né proceduré.

1.7. Njofton panelin pér mbajtjen e seancés pér vendosjen e ankesave dhe apeleve
lidhur me zgjedhjet duke siguruar se i téré materiali i nevojshem éshté né
dispozicion pér mbajtjen e seancés nga Paneli.

1.8 Pérgatitja e Draft vendimeve lidhur me ankesat dhe apelet pas vendimarrjes sé€
Panelit.

Departamenti udh€hiqet nga Drejtori i Departamentit Ligjor, i cili i pérgjigjet dhe 1

raporton Kryesuesit t& sekretariatit t&€ PZAP-it.

N¢ sistematizimin ¢ véndéve t€ punés n€ Departamentin Ligjor pérfshihen katér (4)
pozita:

3.1. Drejtori njé (1) pozité€
3.2. Zyrtaré€ t&€ Larté Ligjoré tri (3) pozita

Neni 11
Departamenti i Financave dhe Shérbimeve té Pérgjithshme

Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit t€ Financave dhe Shérbimeve té

Pérgjithshme jané:

1.1 Planifikimi dhe pérgatitja e buxhetit t& PZAP-it, pérpilimi dhe kontrollimi i
raporteve periodike financiare, si dhe i pasqyrave financiare dhe pércjellja e
ecuris€ s€ shpenzimeve t€ buxhetit, n€ pérputhje me linjat pérkatése buxhetore,
pér té siguruar mbarévajtje t€ menaxhimit financiar dhe kontroll té
shpenzimeve t€ PZAP-it;

1.2. Sigurimi dhe ofrimi i informacioneve dhe késhillave pér menaxhimin financiar,
procedurat dhe kontrollet financiare dhe sistemet e informacionit pér
Kryesuesin ¢ Sekretariatit t€ PZAP-it, drejtorét dhe stafin, pér té siguruar q€
misioni i PZAP-it si dhe objektivat financiare dhe té sistemeve t€ informacionit
jané pérmbushur;



1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

Zhvillimi dhe mirémbajtja e t€ gjitha sistemeve dhe procedurave té nevojshme
financiare dhe té informacionit pér t€ siguruar realizimin efektiv dhe efikas té
objektivave;

Sigurimi qé& t&€ gjitha transaksionet dhe pagesat t€ regjistrohen né Regjistrin e
Kontabilitetit t& Thesarit dhe pércjellja e ecurisé s€ shpenzimeve, sipas linjave
organizative dhe buxhetore;

Sigurimi i marrjes s€ masave t€ nevojshme pér dokumentimin, ruajtjen,
regjistrimin, tjetérsimin dhe raportimin e pasuris€ jo financiare t€ PZAP-it, me
qé€llim té menaxhimit efektiv, efikas dhe ekonomik, si dhe té mbrojtjes nga
démtimi dhe keqpérdorimi;

Menaxhimi i rezervave t€ paras€é dhe sigurimi se kontrolli i brendsh€ém
financiar éshté i bazuar né parimet e llogaridhénies;

Sigurimi i bashképunimit t€ ngushté me auditorin e brendshém dhe t€ jashtém,
né€ pérgatitjen e pasqyrave buxhetore dhe financiare t€ auditimit;

Sigurimi qé t€ gjitha kérkesat pér prokurim, pér furnizim, pér puné a shérbime
ké&shillédhénése jan€ t€ nénshkruara nga personat e autorizuar;

Ofron ndihmé té€ pérgjithshme administrative pér té gjitha njésit€ organizative
t€ PZAP-it, pér té siguruar funksionalitetin e tyre;

Zbatimi i t€ gjitha procedurave administrative t€ nevojshme pér té siguruar qé
PZAP-i vazhdon t€ operojé né ményré efektive dhe efikase;

.Ofrimi i ndihmés teknike njésive organizative pérkatése t€ PZAP-it né

sigurimin dhe dhénien e shérbimeve si duhet, n€ sferén e logjistikés, inventarit,
depos, arkivit, si dhe koordinimi i kérkesave dhe nevojave té PZAP-it pér
mallra dhe pajisje t€ zyrés pér puné;

Pérkujdesja pér sigurimin e transportit pér nevojat € PZAP-it dhe pérdorimin e
veturave zyrtare t€ PZAP-it, n€ pérputhje me rregullat dhe procedurén
pérkatése;

Pérkthimi i materialeve dhe dokumenteve té shkruara, si dhe ofrimin e
pérkthimeve simultane pér nevojat ¢ PZAP-it né€ gjuhét n€ pérdorim zyrtar né
Republikén e Kosovés;

Zhvillon dhe zbaton ¢do proceduré dhe sistem té€ nevojshém té teknologjisé
informative (TI), mirémbajtjes s€ pajisjeve t€ TI, pér t€ siguruar qé proceset
administrative operojné né ményré efikase dhe efektive dhe se pajisjet € PZAP-
it mir€mbahen me standarde t€ larta dhe ofrojné ambient té sigurt dhe té
shéndetshém pune;

Pérkujdeset pér mirémbajtjen dhe azhurnimin e rregullt t€ Fages s€ internetit té
PZAP-it né€ pérputhje me kérkesat operacionale dhe bashkérendimin e
zhvillimeve t€ métutjeshme né pajtim me politikat e TT;

Siguron se pajisjet dhe sistemet e softuerit t€ TI né PZAP mirémbahen, sipas
standardeve té larta té efikasitetit;



1.17. Mirémban dhe menaxhon rrjetin kabllor dhe rrjetin wireless té kompjuteréve té
PZAP-it;

1.18. Pérkujdeset pér mirémbajtjen dhe funksionimin e shérbimeve té Internetit dhe
Intranetit né PZAP;

1.19. Ofrimin e ndihmés teknike dhe organizuese njésive organizative pérkatése té
PZAP-sé n€ sigurimin dhe dhénien e shérbimeve né sferén e teknologjisé sé
informacionit.

. Departamenti udhéhiqet nga Drejtori i Departamentit t€ Financave dhe Shérbimeve
té Pérgjithshme, pérkatésisht Zyrtari Kryesor Financiar - ZKF i1 cili i pérgjigjet dhe
i raporton Kryesuesit t€ sekretariatit t€ PZAP-it.

. N€ sistematizimin e vendeve t€ punés né€ Departamentin e Financave dhe Sherbimeve
té Pergjithshme pérfshihen 4 (katér) pozita:

3.1.  Drejtori i Departamentit/Zyrtari Kryesor Financiar njé (1) pozité
3.2.  Zyrtari pér Koordinimin e Pérkthimeve nj€ (1) pozité
3.3.  Zyrtari pér Administrimin e T1 nj€ (1) pozité
3.4.  Zyrtari i Transportit njé (1) pozité
Neni 12
Grupet punuese

. PZAP mund té krijoj€é grupe punuese t€ pérhershme ose té pérkohshme pér
zhvillimin e aktiviteteve q€ tejkalojné fushén e punés sé zakonshme dhe gé jané
komplekse pér PZAP-in apo personelin e sekratraitit pérfshi shérbimet administrative
mbéshtetése, pér t€ siguruar pérmbushjen ¢ mandatit, realizimin e projekteve dhe té
programit t€ punés t€ PZAP-it.

. Personeli i sekretariatit te PZAP-it &sht€ pérgjegjése pér sigurimin e kushteve té
punés, vendosjen e pérbérjes s€ grupit punues, si dhe pércaktimit t€ qarté t€ mandatit
dhe objektivave, pér t€ eméruar kryesuesin dhe pér té€ pércaktuar procedurat dhe
afatet kohore, rezultatet dhe formén pér raportimin, si dhe kompensimet.

. Kryesuesi i PZAP-it dhe Kryesuesi i sekretariatit te PZAP-it mund té ftojné€ dhe té
angazhojné si anétaré t& grupit punues, konsulenté té jashtém pér té asistuar dhe
ofruar kontributin e tyre specifik.

. Grupet punuese do t€ raportojné pér zbatimin e mandatit dhe aktiviteteve t& tyre né
baza té rregullta dhe do t& dorézojné pér miratim t€ Kryesuesi i PZAP-it dhe/apo
Kryesuesi 1 Sekretarit t€ PZAP-it raporte, rekomandime dhe vendime.



Neni 13
Marrédhéniet reciproke té punés ndérmjet njésisé organizative

. Marrédhéniet reciproke té punés ndérmjet njésive t€ brendshme organizative:
Kryesuesit dhe anétaréve t€ PZAP-it, departamenteve, si dhe zyrtareve tjeré, bazohen
né parimin e bashképunimit t€ ndérsjellét, t€ unitetit, bashkérendimit dhe dakordimit,
si dhe né t€ drejtat, detyrimet dhe pérgjegjésit e pércaktuara me kuadrin ligjor dhe
aktet nénligjore t€ PZAP-it.

. Gjaté bashképunimit t&€ ndérsjell€, nga t€ gjitha njésité organizative, kérkohet qé té
shkémbejné t€ dhénat dhe informacionet e nevojshme, pérvojén dhe ekspertizén e
tyre, pér kryerjen e punéve dhe detyrave t€ njésive té tyre dhe té€ njésive té tjera sipas
nevojés s€ parashtruar.

. Me qéllim t€ koordinimit t€ proceseve dhe aktiviteteve t€ punés, si dhe zhvillimit me
sukses t€ bashképunimit, ndérmjet Kryesuesit dhe anétaréve t&€ PZAP-it, kryesuesit te
sekretariatit te PZAP-it udhéheqésve t€ departamenteve dhe zyrtaréve tjeré mbahen
takime t€ rregullta mujore.

Neni 14
Stafi i PZAP-it dhe statusi i tij

. Me pérjashtim té t€ eméruarave né Panelin Zgjedhor pér Ankesa dhe Parashtresa ,
Kryesuesit dhe nénté (9) anétaréve t€ PZAP-it té cilét nga Kryetari i Gjykates
Supreme t€ Kosovés emérohen me nenin 115 par. 2 dhe par. 3 té Ligjit Nr. 03/L-073
pér Zgjedhjet e Pérgjithshme né Republikén e Kosovés dhe nenit 9 dhe nenit 11 té
Ligjit Nr. 03/L-256 Pér Ndryshimin dhe Plotésimin e Ligjit Nr. 03/L-073 pér
Zgjedhjet e Pérgjithshme n€ Republikén e Kosovés, t€ parashikuar me nenin 6 dhe 7
té késaj rregulloreje dhe kané njé mandat té ripertritshem pér katér (4) viteve,
népunésit e tjeré t& PZAP-it jané pjesé e shérbimit civil.

. Rekrutimi 1 personelit, me statusin e népunésve civil t€ PZAP-it, bazohet né
kualifikimet profesionale, aft€sité dhe meritat, pérmes konkursit té drejté dhe té
hapur, né pajtim me Ligjin Nr. 03/L-149 pér Shérbimin Civil té€ Republikés sé
Kosovés si dhe Rregullores Nr. 02/2010 pér Procedurat ¢ Rekrutimit né Shérbimin
Civil t&€ Kosovés.

. Avancimet dhe gradimet e népunesv civil t€ PZAP-it béhen n€ pérputhje me Ligjin
Nr. 03/L-149 pér Shérbimin Civil t€ Republikés s€ Kosovés si dhe Rregulloren Nr.
21/2012 pér Avancimet né€ karrier t€ nepunesve civilg.

. Sipas nevojés s€ paraqitur dhe n€ pérputhje me rregullat dhe procedurat e pércaktuara
me Ligjin Nr. 03/L-149 pér Shérbimin Civil t€ Republikés sé Kosovés si dhe
Rregullores Nr. 02/2010 pér Procedurat € Rekrutimit né Shérbimin Civil té€ Kosovés,
Kryesuesi i sekretaritit t€ PZAP-it me vendim t&€ PZAP-it, mund t€ angazhojné zyrtar
te pérkohshém pér t€ shérbyer pér periudhé té caktuar sidomos gjaté Proceseve
Zgjedhore, Parlamentare dhe/apo Lokale.

10



KAPITULLI II1

SISTEMATIZIMI I VENDEVE TE PUNES DHE PERSHKRIMI 1
DETYRAVE TE PUNES

Neni 15
Numri i vendeve té punés

1. Pér kryerjen e punéve né kompetencé t€ PZAP-it pércaktohen gjithsej 20 (njézeté)
vende té€ punés, duke e pérfshiré pozitén e Kryesuesit dhe nénté€ (9) anétaréve té
PZAP-it si dhe dhjeté zyrtaré t€ sekretariatit t€ PZAP-it pérfshi kryesuesin.

2. Té gjitha vendet e punés paragiten né strukturén organizative dhe né Organogramin
e PZAP-it.

Neni 16
Baza pér punésim dhe sistematizim

1. Vendet e punés pércaktohen sipas llojit, aft€sisé dhe ndérlidhshmérisé sé€ detyrave
t€ punés.

2. Vendet e punés té pércaktuara me két€ rregullore paragesin bazén pér punésimin
dhe sistematizim né PZAP.

Neni 17
Pércaktimi i titujve té punés, kategorive funksionale dhe gradave

Pér népunésit e PZAP-it, titujt e vendit t€ punés, kategoria funksionale dhe grada e vendit
té€ punés pércaktohen né pérputhje me Ligjin Nr. 03/1.-149 pér Shérbimin Civil té€ Republikés
s€ Kosoves, Ligjit Nr.03/L-147, pér Pagat e Népunésve Civil dhe Rregullores Nr.33/2012, pér
Shtesat ne Pagé dhe Kompensimet tjera te Népunésve Civil, Katalogun e Vendeve té Punés.

Neni 18
Emértimet e titujve té punés

Né bazé t€ Ligjit Nr. 03/L-073 pér Zgjedhjet ¢ Pérgjithshme né Republikén e Kosovés,
neni 115 par. 1, 2 dhe 3, neni 116 par. 1, neni 117 par. 1 dhe Ligjit Nr. 03/L-256 Pér
Ndryshimin dhe Plotésimin e Ligjit Nr. 03/L-073 pér Zgjedhjet e Pérgjithshme né
Republikén e Kosovés neni 9 dhe 11, duke u bazuar nenin 3 dhe 7 té Ligjit Nr.03/L-149
pér Sherbimin Civil né Republiken ¢ Kosoves dhe né Rregulloren Nr.09/2012, pér
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Standardet e Organizimit t€ Brendshém dhe Sistematizimin e Vendeve té Punés né
Administratén Shtetérore t€ Republikés s€ Kosovés dhe kété rregullore, pér vendet e punés
né€ PZAP, pércaktohen kéto emértime t€ titujve t€ punés:

1. Kryesuesi i PZAP-it njé (1) pozité

2. Anétarét e PZAP-it nénté (9) pozita

3. Kryesuesi i Sekretariatit t€ PZAP-it njé (1) pozité

4. Drejtor i Departamentit Ligjor n€ SPZAP-it njé (1) pozité

5. Drejtori i Departamentit t€ Financave dhe Sherbimeve té Pergjithshme/Zyrtar
Kryesor Financiar - ZKF njé€ (1) pozité

6. Zyrtari Lart€ Ligjor n€ SPZAP-it tri (3) pozita

7. Asisteni Ekzekutiv ne zyrén e kryesuesit t&€ SPZAP-it njé (1) pozité

8. Zyrtari pér Koordinimin e Pérkthimeve njé (1) pozité

9. Zyrtari pér Administrimin e TI dhe Logjistiké njé (1) pozité

10. Zyrtari i Transportit nj€ (1) pozité

Neni 19

Pasqyra e vendeve té punés

Sistematizimi i1 vendeve t&€ punés né PZAP do t€ pasqyrohet né dokumentin e posa¢ém pér
pérshkrimin e detyrave t€ punés sé PZAP-it.

Neni 20
Pérshkrimet e detyrave té punés

Pérshkrimet e detyrave t€ punés pér n€punésit € PZAP-it, bazuar né vegorité specifike t&
vendeve t€ punés, béhen n€ pérputhje me kushtet e parashikuara né Ligjin e Pergjithshem
per Zgjedhje, kornizén ligjore pér shérbimin civil dhe kété rregullore.

Neni 21
Katalogu i Pérshkrimit té Detyrave té Punés

Té gjitha pérshkrimet e detyrave t€ punés, me pérjashtim té pozités sé Kryesuesit dhe
anéteréve t€ PZAP-it, do t&€ pérfshihen n€ dokumentin e posagém nén emértimin Katalogu 1
Pérshkrimit t€ Detyrave t€ Punés né PZAP.
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KAPITULLI IV

DISPOZITA KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE

Neni 22
Dispozitat pérfundimtare

1. Brenda PZAP-it &shté€ e lejuar 1€vizshméria dhe avancimi i personelit né pajtim me
Ligjin pér Zgjedhjet e Pergjithshem, kornizén ligjore pér shérbimin civil si dhe
parimet e shérbimit civil, nése konsiderohet e nevojshme pér mbarévajtjen e punés.

2. Rritja apo zvogélimi i numrit t€ personelit né pajtim me ligjin vjetor té€ buxhetit nuk
krijon nevojé pér plotésim-ndryshimin e késaj rregulloreje, pérpos né€ rastet kur
krijohen ose shuhen njésité organizative.

Neni 23
Krijimi i njésive organizative té pércaktuara

Njésité€ organizative t€ pércaktuara me két€ rregullore n€ PZAP funksionalizohen brenda
pesémbedhjeté (15) diteve, pas hyrjes né fuqi t€ késaj rregulloreje.

Neni 24
Transferimi dhe emérimi i népunésve civilé pér shkak té ristrukturimit té PZAP-it

Népunésit e PZAP-it, pér shkak té ristrukturimit organizativ dhe sistematizimit t€ ri té
vendeve té€ pun€s né PZAP, ndryshimit té titujve dhe t€ pérshkrimit té detyrave té€ punés,
transferohen, emérohen ose avancohen né njé pozité t€ re pune, né pérputhje me
procedurat, parimet dhe standardet e pércaktuara me kuadrin ligjor pér shérbimin civil, si
dhe bazuar n€ procedurén e brendshme te institucionit pér rekrutimin, transferimin,
avancimin e stafit dhe pérshkrimin e detyrave t€ punés.

Neni 25
Pérgjegjésia dhe kontrollimi i zbatimit t&€ Rregullores

Pérgjegj€s pér zbatimin e késaj rregulloreje jané t€ gjitha njésité organizative té PZAP-it,
ndérsa kontrollimi i zbatimit t€ saj dhe akteve té tjera nénligjore t€ nxjerra né€ zbatim té
késaj rregulloreje, ushtrohet nga Kryesuesi i PZAP-it dhe Kryesuesi i sekretariatit te
PZAP-it.
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Neni 26
Aktet nénligjore

Vendimet dhe aktet e tjera nénligjore pérkatése té parapara me kété rregullore duhet té
miratohen brenda katér (4) muajve pas hyrjes né€ fuqi té késaj rregulloreje.

Neni 27
Hyrja né fuqi
Kjo rregullore hyn né fuqi pesmbedhjet (15) dite pas nénshkrimit.

Prishtiné, Tetor 2018

Gyltene Sylejmani
Kryesuese e PZAP-it
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